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'Nombre del Contratista: Karen Paola Castafieda Mufoz S cul: | 166132373 0101
Servicios (Técnicios o Profesionales): Servicios Técnicos
NGmero de Contrato: | 029-19-2026-MCD Plazo de Contirato: | 02 de enero al 30 de junio del 2026
Acuerdo Ministerial: | 01-2026 Fecha del informe: | 30/04/2026 '
Dia Mes Aiio ] Dia Mes Ao
Periodo del : {En nGimeros) (En letras) (En nGimeros) (En ntimeros) (En letras) (En niimeros)
‘| Del: Al:
Informe: ' 01 abrit 2026 30 . abril : 2026

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccién de Administracién y Finanzas del Despacho
Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad,
en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas,
sino Unicamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato yvtérminos de referencia

a) Apoye al encargado de la Seccion de Inventarios en todas las actividades rutinarias de la unidad tales como: el
control del archivo de las tarjetas de responsabilidad y mantener la informacion de inventario actualizada.

b) Apoyé en la codificacion de bienes activos para darles ingreso al libro de inventario.
c) Apoyé en la logistica de las bajas y alzas de bienes del sistema.
d) Apoyé en la elaboracién de certificaciones de inventarios cuando sean requeridas.

e) Apoyé en los procesos de administracion, registro y custodia de los bienes inventariables a cargo de la
institucién.

f) Apoye enla gestlon de autonzac:én de los hbros de inventarios y tarjetas de responsablhdad ante la Contraloria
General de Cuentas.

a) Apoyé en la requisicion de firma de Tarjeta de responsabilidad del pérsonal encargado de la custodia.

h) Apoyé en la elaboracion de documentos oficiales como oficios y conocimientos solicitados a la Seccion de
Inventarios de la Direccion de Administracién y Finanzas.
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